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คู่มือส าหรับประชาชน: การให้สัมปทานโดยการประมูลเงินอากรรังนกอีแอ่น 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลนาวุ้งอ าเภอเมืองเพชรบุรีจงัหวดัเพชรบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การให้สมัปทานโดยการประมลูเงินอากรรังนกอีแอ่น 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลนาวุ้งอ าเภอเมืองเพชรบุรีจงัหวดัเพชรบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ให้ประทานบตัร  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.อากรรงันกอีแอ่นพ.ศ. 2540 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 05/08/2015 13:52  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารสว่นจงัหวดั (จงัหวดัประจวบคีรีขนัธ์จงัหวดัชุมพรจงัหวดัสรุาษฎร์ธานีจงัหวดั
พทัลงุจงัหวดักระบี่จงัหวดัตรงัจงัหวดัพงังาจงัหวดัสตูลจงัหวดัตราด)                                                 /ติดต่อ
ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ระบุระยะเวลาใหบ้ริการจริง) 

2) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารสว่นต าบลนาวุง้ม.2 ต าบลนาวุง้อ าเภอเมืองจงัหวดัเพชรบุรี 76000 เบอร์โทร 
032-455408 หรือ www.nawong.go.th/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 การให้สมัปทานเก็บรังนกอีแอ่นตามพระราชบญัญัติอากรรังนกอีแอ่นพ.ศ. 2540 เป็นอ านาจและหน้าที่ของ
คณะกรรมการพิจารณาจดัเก็บอากรรังนกอีแอ่นรวมทัง้ก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขรวมทัง้ปฏิบติัการอ่ืนๆท่ี
เก่ียวข้องซึง่การให้สมัปทานเก็บรังนกอีแอ่นของแตล่ะจงัหวดัเป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขที่ผู้วา่ราชการ
จงัหวดัโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประกาศก าหนดโดยมีการด าเนินการตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดงันี  ้
 
 
1. การประชาสมัพนัธ์เผยแพร่ข้อมลูขา่วสารเก่ียวกบัการให้สมัปทานเก็บรังนกอีแอ่นโดยเปิดเผยอยา่งกว้างขวางซึง่อาจ
ใช้วิธีการตา่งๆดงันี ้
 
1.1 ปิดประกาศข้อมลูขา่วสารดงักลา่วไว้ณสว่นราชการหรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีจดัให้มีการประมลูเงินอากรรัง
นกอีแอ่นหรือประชาสมัพนัธ์ข้อมลูขา่วสารดงักลา่วโดยทางเว็บไซต์ของสว่นราชการหรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินนัน้ 
 
1.2  สง่ข้อมลูขา่วสารดงักลา่วให้หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องเพื่อประชาสมัพนัธ์หรือตรวจสอบความโปร่งใสเช่นกรม
ประชาสมัพนัธ์องค์การสือ่สารมวลชนแหง่ประเทศไทยสถานีวิทยกุระจายเสยีงแหง่ประเทศไทยสถานีโทรทศัน์ NBT 
ส านกังานตรวจเงินแผน่ดินภมิูภาคส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุริตแหง่ชาติ 
 
1.3 สง่ข้อมลูขา่วสารดงักลา่วให้บุคคลหรือนิติบุคคลซึง่มีอาชีพหรือธุรกิจเก่ียวข้องกบัรังนกอีแอ่นรวมทัง้ผู้ได้รับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่นของจงัหวดัตา่งๆเพื่อทราบข้อมลูขา่วสารดงักลา่ว 
 
1.4 ประชาสมัพนัธ์โดยวิธีการอ่ืนๆเช่นการโฆษณาทางหนงัสอืพิมพ์สถานีวิทยหุรือสถานีโทรทศัน์หรือศนูย์รวมขา่ว
ประกวดราคาของทางราชการ 
 
2. การก าหนดเวลาในการประกาศประชาสมัพนัธ์ก่อนวนัรับเอกสารการประมลูไม่น้อยกวา่ 30 วนั 
 
3. การขายเอกสารการประมลูควรกระท าก่อนวนัรับเอกสารการประมลูไม่น้อยกวา่ 10 วนั 
 
4. การก าหนดวงเงินประกนัซองไม่เกินกวา่ร้อยละ 10 ของวงเงินขัน้ต ่าของราคากลาง 
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5. การก าหนดวงเงินท่ีต้องวางเป็นหลกัประกนัสญัญาไม่น้อยกวา่ร้อยละ 25 ของเงินอากรท่ีประมลูได้ 
 
6. ระยะเวลาในการให้สมัปทานไม่ควรเกินกวา่ 5 ปี 
 
7. กระบวนการด าเนินงานของหนว่ยงานก่อนท่ีผู้ประสงค์จะเข้าร่วมการประมลูเงินอากรรังนกอีแอ่นจะยื่นซองประมลูมี
ดงันี ้
 
7.1 องค์การบริหารสว่นจงัหวดั.....(ระบุช่ือ)จดัท าประกาศหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการให้สมัปทานโดยการ
ประมลูเงินอากรรังนกอีแอ่น 
 
7.2 องค์การบริหารสว่นจงัหวดั.....(ระบุช่ือ) จะด าเนินการปิดประกาศคณุสมบติัของผู้ประสงค์จะเข้าร่วมการประมลูเงิน
อากรรังนกอีแอ่นไม่น้อยกวา่ 30 วนัก่อนวนัขายเอกสารการประมลู 
 
7.3 องค์การบริหารสว่นจงัหวดั.....(ระบุช่ือ) จะก าหนดการขายเอกสารการประมลูเงินอากรรังนกอีแอ่นไม่น้อยกวา่ 10 
วนัก่อนวนัรับเอกสารการประมลูท่ีก าหนดไว้ในประกาศหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการให้สมัปทานโดยการประมลู
เงินอากรรังนกอีแอ่น 
 
8. ผู้ได้รับสมัปทานท าสญัญาสมัปทานเก็บรังนกอีแอ่นไม่เกิน 15 วนันบัแตว่นัท่ีได้รับหนงัสอืแจ้ง 
 
9. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้
ผู้ รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้
ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้ รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
10. พนกังานเจ้าหน้าที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
11. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าที่ผู้ รับค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แล้ววา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคูมื่อประชาชน 
 
12. หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 
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แหง่พระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์จะเข้าร่วมการ
ประมลูอากรรังนกอีแอ่นยื่น
ซองประมลู 
 

1 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนั (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
.....(ระบุช่ือ)) 

2) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการพิจารณา
จดัเก็บอากรรังนกอีแอ่น
จงัหวดัพิจารณาซองประมลู 
 

15 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม่
เกิน 15 วนันบัแต่
วนัปิดรับซอง
ประมลู (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
.....(ระบุช่ือ) และ
คณะกรรมการ
พิจารณาจดัเก็บ
อากรรังนกอีแอ่น
จงัหวดั.....(ระบุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ช่ือ)) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามประกาศรายช่ือผู้
ได้รับสมัปทาน 
 

15 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 7 
วนั (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
.....(ระบุช่ือ)) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 31 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บญัชีรายช่ือเกาะ
ท่ีให้สมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น 

- 0 1 ชุด (เอกสาร
ประกอบการ
ประมลูเงินอากร
รังนกอีแอ่นในสว่น
ของผู้ให้สมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

2) 
แบบใบเสนอ
ประมลูเงินอากร
เก็บรังนกอีแอ่น 

- 0 1 ชุด (เอกสาร
ประกอบการ
ประมลูเงินอากร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รังนกอีแอ่นในสว่น
ของผู้ให้สมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

3) 

แบบสญัญา
สมัปทานเก็บรัง
นกอีแอ่น 

- 0 1 ชุด (เอกสาร
ประกอบการ
ประมลูเงินอากร
รังนกอีแอ่นในสว่น
ของผู้ให้สมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

4) 

แบบหนงัสอืค า้
ประกนั (1) 
หลกัประกนัซอง 
(2) หลกัประกนั
สญัญา 

- 0 1 ชุด (เอกสาร
ประกอบการ
ประมลูเงินอากร
รังนกอีแอ่นในสว่น
ของผู้ให้สมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

5) 

เอกสารเพิ่มเติม 
(ถ้ามี) ตาม
ประกาศ
หลกัเกณฑ์
วิธีการและ
เงื่อนไขในการ
ประมลูเงินอากร
รังนกอีแอ่น 

- 0 1 ชุด (เอกสาร
ประกอบการ
ประมลูเงินอากร
รังนกอีแอ่นในสว่น
ของผู้ให้สมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

6) 

ส าเนาหนงัสอื
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บุคคลบญัชี
รายช่ือหุ้นสว่น
ผู้จดัการผู้ มี

- 0 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อ านาจควบคมุ 
(กรณีผู้ เสนอ
ราคาประมลูเป็น
นิติบุคคล (ก.) 
ห้างหุ้นสว่น
สามญัหรือห้าง
หุ้นสว่นจ ากดั 

7) 

ส าเนาหนงัสอื
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บุคคลหนงัสอื
บริคณห์สนธิ
บญัชีรายช่ือ
กรรมการ
ผู้จดัการผู้ มี
อ านาจควบคมุ 
(กรณีผู้ เสนอ
ราคาประมลูเป็น
นิติบุคคล (ข) 
บริษัทจ ากดัหรือ
บริษัทมหาชน
จ ากดั 

- 0 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

8) 

ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
เป็นหุ้นสว่น 
(กรณีท่ีผู้ เสนอ
ราคาประมลูเป็น
บุคคลธรรมดา

- 0 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หรือคณะบุคคลท่ี
ไม่ใช่นิติบุคคล) 

9) 

ส าเนาสญัญา
ของการเข้าร่วม
ค้าส าเนาบตัร
ประชาชนของผู้
ร่วมค้า (กรณีผู้
เสนอราคา
ประมลูเป็นผู้
เสนอราคา
ร่วมกนัในฐานะ
เป็นผู้ ร่วมค้า) 

- 0 1 ชุด (1. หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น 2. 
กรณีท่ีผู้ ร่วมค้า
ฝ่ายใดฝ่ายหนึง่
เป็นนิติบุคคลให้
ยื่นเอกสารกรณี
เดียวกบัท่ีผู้ เสนอ
ราคาประมลูเป็น
นิติบุคคล) 

10) 

ส าเนาใบ
ทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 
(ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

11) 

หนงัสอืมอบ
อ านาจปิดอากร
แสตมป์ตาม
กฎหมาย (กรณีท่ี
ผู้ เสนอประมลู
มอบอ านาจให้
บุคคลอ่ืนลงนาม
ในใบเสนอ

- 1 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประมลูราคา
แทน) 

12) 

หนงัสอืรับรอง
ผลงานเก่ียวกบั
การประกอบ
กิจการรังนก
อีแอ่นซึง่ทาง
ราชการออกให้ 
(ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

13) 

เอกสารเพิ่มเติม 
(ถ้ามี) ตาม
ประกาศ
หลกัเกณฑ์
วิธีการและ
เงื่อนไขในการ
ประมลูเงินอากร
รังนกอีแอ่น 

- 1 1 ชุด (หลกัฐานการ
เสนอราคาประมลู
เงินอากรรังนก
อีแอ่นในสว่นของ
ผู้ขอรับสมัปทาน
เก็บรังนกอีแอ่น) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายประกอบด้วย -ค่าเอกสารซองประมูลหลักประกันซองหลักประกันสัญญา

เงินอากรรังนกอีแอ่นส่วนแบ่งก าไรสุทธิหรือส่วนแบ่งรายรับของผู้รับสัมปทานและค่าปรับความ
เสียหายรายละเอียดจ านวนเงินค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายปรากฏตามประกาศหลักเกณฑ์วิธีการและ
เงื่อนไขที่ผู้ว่าราชการจังหวัดก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการพิจารณาจัดเก็บอากรรังนก
อีแอ่น 
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ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นจงัหวดั.....หมายเลขโทรศพัท์ 

................................................................ หรือ

.......................................................................................(ระบุช่องทางอ่ืนๆถ้ามี) 
หมายเหต-ุ 

2) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นต าบลนาวุ้งม.2 ต าบลนาวุ้งอ าเภอเมืองจงัหวดัเพชรบุรี 76000 เบอร์
โทร 032-455408 หรือ www.nawong.go.th 
หมายเหต-ุ 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันที่พิมพ์ 05/08/2558 
สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลนาวุ้ง

อ าเภอเมืองเพชรบุรีจงัหวดัเพชรบุรี
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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